
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Hilbich EDV Service Tel.: 0241 / 435 486 82 Bankverbindung: 
Jürgen Hilbich Fax: 0241 / 920 457 83 Deutsche Bank Aachen 
Freunder Landstr. 35 E-Mail: info@hilbichedv.de BLZ: 390 700 24 
52078 Aachen - Brand Internet: www.hilbichedv.de Konto: 2771707   

Grundlagen PC / Linux – Seminar 
 
In diesem Seminar werden Ihnen die Grundkenntnisse im Aufbau, Arbeitsweise und Bedienung 
eines Computers vermittelt. Sie lernen den richtigen Umgang mit Tastatur, Maus und dem Betrieb-
system Linux. Dieses Seminar richtet sich als Grundlagenseminar an alle Interessenten mit keinen 
oder nur geringen Grundkenntnissen.  
 

Kursinhalt 
 
Der Computer 

• Aufbau und Arbeitsweise eines Compu-
ters 

• Anschluss von Peripheriegeräten (Dru-
cker, Tastatur, Maus usw.)  

• Einrichten des Arbeitsplatzes 
• Der richtige Umgang mit Tastatur und 

Maus. 
• Was ist der Unterschied zwischen Hard- 

und Software? 
 
 
Grundlagen zum Betriebssystem  
Linux (Ubuntu) 

• Was ist ein Betriebssystem und welche 
Aufgaben hat es? 

• Die unterschiedlichen Windows Versio-
nen. 

• Die ersten Schritte mit Linux. 
• Die Benutzeroberfläche von Linux und die 

Bedienung mit der Maus. 
 
 
Datei und Ordnerstruktur von Windows 

• Was sind Dateien? 
• Was sind Ornder/Verzeichnisse? 
• Der richtige Umgang mit Dateien und Ver-

zeichnissen (Speichern, Löschen, Kopie-
ren, Suchen). 

• Die Hilfefunktion von Linux 
• Den Arbeitsplatz (Desktop) einrichten. 

 
 
Textverarbeitung 

• Erstellen von kleinen Texten 
• Texteingabe und -formatierung 
• Drucken von Texten 
 
 
Dokumente Verwalten 

• Speichern in und Laden aus Ordnern 
• Suchen von Dateien 
• Sicherungskopie erstellen 
 

Voraussetzungen 
 
Für die Teilnahme an diesem Seminar benö-
tigen keine Vorkenntnisse. Das Seminar rich-
tet sich speziell an Anfänger.  
Die Software (Linux Ubuntu und alle im Se-
minar eingesetzte Programme) werden in 
Form einer DVD kostenlos zur Verfügung 
gestellt. 
 

Seminardauer 
 
Das Linux Grundlagen – Seminar bieten wir 
wie folgt an (1 Ustd. = 45 Min): 
 
• Abendseminar: 4 Abende, 16 Ustd. 
• Wochenendseminar: Sa.+ So., 14 Ustd. 
• Individuelle Seminare sind auf Ihre Anfor-

derung und Wünsche abgestimmt.   


